
 

Reserveren 
 

 

april 2022 pagina 1 van 5 

Reservering plaatsen 
 
* Leerling wil Meneer en mevrouw Slons lenen maar het boek is uitgeleend. 
 

 
 
* 421 Reserveren  
 

 
 
* Zoek de titel op: 
Typ bij ‘Zoekvraag’ (een del van) de titel van het boek en klik op het vinkje 
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* Klik op de titel 
 

 
 
* Klik op de knop Reserveren 
 

 
 
* Scan de barcode van de lener of typ (een deel van) de achternaam en klik op het vinkje 
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* Klik op de knop ‘Reserveer alle’ 
 

 
 
* Klik op het vinkje, verander hier niets.  
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* Het boek is nu gereserveerd. 
 
Je kunt alleen boeken reserveren die zijn uitgeleend. Is het boek niet uitgeleend dan krijg je de 
volgende melding: 
 

 
 
VERVOLG: 
 
Wanneer een boek wordt ingeleverd dat is gereserveerd door een leerling dan verschijnt de volgende 
melding bij 412 Innemen. Je ziet hier voor welke leerling het boek is gereserveerd. 
 

 
 
Klik op Ok en leg het boek apart 
 
Wanneer de leerling een boek komt lenen en de pas wordt gescand via ‘411 Uitlenen’ dan verschijnt 
de volgende melding: 
 

 
 
Je kunt dit boek nu uitlenen aan deze leerling door het boek erbij te pakken en de barcode te 
scannen. 
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Reservering verwijderen 
 
Ga naar 411 Uitlenen. Zoek de leerling op. 
 

 
 
Klik op het icoontje ‘reserveringsgegevens lener’. Je ziet nu de reserveringen van deze lener. 
 

 
 
Zet een vinkje bij de reservering die je wilt verwijderen en klik daarna op het prullenbakje. 

 
 

 
 


